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Tabella 1: massimali e tipologie di spesa rimborsabili per missioni in Italia e all’estero 
– Note 1) e 2) e 3) 

Spesa Tutto il Personale 

Treno • Biglietto di I o II classe o equivalente 

• Compartimento singolo 

• Supplementi prenotazione posti o cambio tratta; 

• Supplementi per deposito bagagli e spese di trasporto materiale (strumenti e 
bagagli); 

Aereo • Classe economica 

• Classi superiori a quella economica solo per voli transcontinentali di durata 
superiore alle 5 ore 

• Supplementi per cancellazione voli o rinuncia per i voli intercontinentali; 

• Supplementi prenotazione posti o cambio tratta; 

• Supplementi per deposito bagagli e spese di trasporto materiale (strumenti e 
bagagli); 

Nave • I o II classe + eventuali oneri di prenotazione e tasse d’imbarco 

• Eventuali supplementi, oneri di prenotazione, di prenotazione posti o cambio 
tratta attestati da ricevuta o autodichiarazione in caso di adeguata 
motivazione 

Spese utilizzo auto • KM per costo indicato nelle tabelle ACI   

• Pedaggio autostradale su presentazione di documento giustificativo 

Taxi Italia • Fino a 110 € al giorno (ai sensi dell’art. 9 comma 3d) 

Taxi estero • Fino a 25 € al giorno per spostamenti nell’area urbana; 

• Fino a 110 € al giorno per le tratte di andata e ritorno verso aeroporti, 
stazioni e porti (salvo quanto previsto dall’art. 10 comma 2a); 

Pasti Italia  • Fino a 90 € al giorno nel caso si abbia diritto a due pasti ovvero fino a 45 € nel 
caso spetti un solo pasto 

Per i pasti estero vedere tabella B 

Alloggio Italia • Fino a 250 € al giorno 

Alloggio Estero • Fino a 300 € al giorno 
Spese accessorie – 
Nota 3) 
art. 10.3 lett. h), i), e 
j) 

• Fino a 140 € al giorno: 
h) il parcheggio fino a 100 €; 
i) le mance, quando obbligatorie; 
j) le spese telefoniche e per il collegamento a Internet. 

Altre Spese art. 10.3 
lett. k) 

Fino a 300 € a missione 
k) fotocopie, stampe, poster, dispense, opuscoli 

 

 



 

2 
Università degli Studi di Milano - Via Festa del Perdono 7 – 20122 – Milano MI - C.F. 80012650158  

Nota 1) Possono essere applicati differenti massimali, se previsti da progetti nazionali o internazionali; 

Nota 2) Non possono essere derogate le tariffe previste da tabelle ministeriali: importo del taxi all’estero per 
tratti urbani; pasti all’estero art. 10 punto 2; trattamento alternativo per missioni all’estero - art. 10 punto 4, 
del presente regolamento; 

Nota 3) Tassazione - ai sensi del comma 5 dell’art. 51 “Determinazione del reddito di lavoro dipendente” del 
TUIR, le spese accessorie, ancorché collegate allo svolgimento delle missioni, sono tassate per importi superiori 
a 15,49 € al giorno in Italia e per importi maggiori a 25,82 € al giorno all’estero. 
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